Volontari e mansioni Associazione Gli Artimani APS

MANSIONI

Web Developer

Web Content Specialist

Gestore Newsletter

Graphic Designer

Responsabile Iscrizioni Sede

Gestore Anagrafica Soci

Responsabile segreteria

Operatore VoIP Assistenza

Catalogazione Biblioteca

Responsabile Social Media

Responsabile Contabilita/Tesoriere

Responsabile raccolta Fondi

Gestore Spazi Espositivi

Attivita Formative Remunerate

DESCRIZIONE (Sintesi)

Sviluppo, programmazione € manutenzione del
sito web.

Aggiornamento contenuti sito e collaborazione
con i team per ottimizzarli.

Pianificazione, creazione, invio € monitoraggio
comunicazioni ai soci; gestione database
iscritti.

Creazione materiale visivo (locandine,
cartoline) per comunicazioni interne ed
esterne.

Accoglienza nuovi membri nel CVT, supporto
iscrizione online e gestione quote associative.

Gestione database iscritti sul Network (o
similari) e supporto all'email manager.

Gestione email generali, verbali riunioni,
richieste patrocinio e contatti istituzionali.

Risposta chiamate, fornitura informazioni e
supporto orario flessibile.

Gestione catalogo, prestiti e resi libri della
biblioteca.

Gestione canali social, creazione contenuti
multimediali e interazione col pubblico.

Aggiornamento registri AICS, report
finanziari, bilancio annuale e rapporti con
consulente fiscale.

Ricerca bandi, sponsorizzazioni e donazioni da
enti e fondazioni.

Allestimento/disallestimento mostre, cura dei
locali e supporto agli artisti.

Coordinamento progetti educativi e gestione
amministrativa (con tesoreria) per la
retribuzione soci.



Gestione Gruppo Creativo

Gestore CVT

Coordinamento Mercatini

Responsabile Stampa

Volontario Jolly

Supporto agli incontri, registrazione presenze e
comunicazione interna via chat.

Pianificazione uso spazi, gestione Google
Calendar e autorizzazioni straordinarie.

Gestione pagamenti quote (con Tesoriere),
permessi comunali, allestimento stand e
promozione.

Invio comunicati, contatti giornalisti e
supporto ufficio stampa AICS.

Supporto flessibile (senza competenze
tecniche): aiuto buffet, accoglienza, apertura/
chiusura, assistenza eventi/mercati.



